
In
 Ju

ly
 2

01
5,

 W
or

kd
ay

 b
ec

am
e 

Ya
le

’s
 c

am
pu

s-
w

id
e 

un
ifi

ed
 

Hu
m

an
 R

es
ou

rc
es

 a
nd

 P
ay

ro
ll 

in
fo

rm
at

io
n 

sy
st

em
. 

W
or

kd
ay

 
pr

oc
es

se
s p

ay
ro

ll 
pa

ym
en

ts
 fo

r s
tu

de
nt

 h
ou

rly
 w

or
k 

an
d 

 fo
r 

gr
ad

ua
te

 fu
nd

in
g 

pa
ck

ag
es

.  
St

ud
en

ts
 re

ce
iv

in
g 

pa
yr

ol
l 

pa
ym

en
ts

 w
ill

 u
se

 W
or

kd
ay

 to
:


Co

m
pl

et
e 

an
 e

le
ct

ro
ni

c 
I-9

 F
or

m
 (a

nd
 th

en
 v

isi
t a

n 
I-9

 C
en

te
r

w
ith

 a
pp

ro
pr

ia
te

 d
oc

um
en

ta
tio

n 
to

 c
om

pl
et

e 
th

e 
pr

oc
es

s)


Se

t u
p 

an
d 

m
an

ag
e 

di
re

ct
 d

ep
os

it 
(p

ay
m

en
t e

le
ct

io
ns

)


Vi

ew
/ p

rin
t y

ou
r p

a y
sli

ps
an

d 
W

-2

W
or

kd
ay

 
Ba

si
cs

 fo
r 

St
ud

en
ts

 

U
pd

at
ed

: J
ul

y 
30

, 2
02

0

Ho
w

 d
o 

st
ud

en
ts

 lo
g 

in
to

 W
or

kd
ay

?

W
ha

t d
oe

s a
 st

ud
en

t’s
 W

or
kd

ay
 

ho
m

ep
ag

e 
lo

ok
 li

ke
?

N
ot

e:
 U

pd
at

es
 to

 st
ud

en
t p

er
so

na
l 

in
fo

rm
at

io
n 

sh
ou

ld
 b

e 
m

ad
e 

in
 th

e 
ap

pr
op

ria
te

 st
ud

en
t i

nf
or

m
at

io
n 

sy
st

em
 (e

.g
., 

ya
le

.e
du

/s
is)

.  
Th

os
e 

up
da

te
s w

ill
 b

e 
se

nt
 to

 W
or

kd
ay

.

Ac
ce

ss
 W

or
kd

ay
 th

ro
ug

h 
th

e 
Ya

le
 P

or
ta

l 
(y
ou

r.y
al

e.
ed

u)
.  

 C
lic

k 
on

 th
e 

lin
k 

ne
xt

 to
 'I

t's
 

Yo
ur

 Y
al

e.
'

If 
yo

u 
ar

e 
a…

…
he

re
’s 

w
ho

 to
 c

on
ta

ct

St
ud

en
t w

ith
 a

n 
Ho

ur
ly

 W
ag

e 
(U

nd
er

gr
ad

ua
te

, 
G

ra
du

at
e,

 a
nd

 
Pr

of
es

sio
na

l 
Sc

ho
ol

 st
ud

en
ts

)

St
ud

en
tE

m
pl

oy
m

en
t O

ffi
ce

 (S
EO

)
Ph

on
e:

 2
03

-4
32

-0
16

7
Em

ai
l:

st
ud

en
t.e

m
pl

oy
m

en
t@

ya
le

.e
du

M
on

da
y 

-F
rid

ay
, 8

:3
0 

a.
m

. t
o 

4:
30

 p
.m

.

G
ra

du
at

e
or

 
Pr

of
es

sio
na

l 
Sc

ho
ol

 S
tu

de
nt

 
w

ith
 a

 S
tip

en
d

Yo
ur

 D
eg

re
e 

De
pa

rt
m

en
t R

eg
ist

ra
r o

r 
Ad

m
in

ist
ra

to
r

W
ho

 d
o 

I c
on

ta
ct

 fo
r a

dd
iti

on
al

 
su

pp
or

t?

PL
EA

SE
 N

O
TE

: H
iri

ng
 st

ud
en

ts
, a

llo
ca

tin
g 

w
or

k 
as

sig
nm

en
ts

, t
ra

ck
in

g 
tim

e,
 a

nd
 m

an
ag

in
g 

gr
ad

ua
te

 fe
llo

w
sh

ip
 p

ac
ka

ge
s w

ill
 c

on
tin

ue
 to

 o
cc

ur
 in

 th
e 

sy
st

em
s i

n 
w

hi
ch

 th
ey

 w
er

e 
pe

rf
or

m
ed

 p
rio

r t
o 

Ju
ly

 2
01

5.

https://your.yale.edu/work-yale/support/employee-services/submitting-your-i-9-form
https://www.sis.yale.edu/
https://your.yale.edu
mailto:student.employment@yale.edu


1.
Cl

ic
k 

on
 th

e 
Pa

y
w

or
kl

et
.

2.
Cl

ic
k 

Pa
ys

lip
su

nd
er

 V
ie

w
.

3.
Fr

om
 h

er
e,

 V
ie

w
 o

r P
rin

t e
ac

h 
in

di
vi

du
al

 P
ay

sli
p.

Ho
w

 d
o 

st
ud

en
ts

 a
cc

es
s t

he
ir 

pa
ys

lip
s?

1.
Cl

ic
k 

on
 th

e 
Pa

y 
w

or
kl

et
.

2.
Cl

ic
k 

Pa
ym

en
t E

le
ct

io
ns

 u
nd

er
 A

ct
io

ns
.

3.
Yo

u 
w

ill
 h

av
e 

th
e 

ab
ili

ty
 to

:


Ed

it 
ba

nk
 a

cc
ou

nt
 in

fo
rm

at
io

n:
 C

ha
ng

e 
Ac

co
un

t


De

le
te

 y
ou

r b
an

k 
ac

co
un

t: 
De

le
te

 A
cc

ou
nt


Ad

d 
a 

ne
w

 b
an

k 
ac

co
un

t: 
Ad

d 
Ac

co
un

t


M

od
ify

 a
 p

ay
m

en
t e

le
ct

io
n:

 C
ha

ng
e 

El
ec

tio
n

4.
Cl

ic
k 

O
K

to
 sa

ve
.

5.
O

nc
e 

Di
re

ct
 D

ep
os

it 
is 

se
t u

p,
 st

ud
en

ts
 w

ill
 re

ce
iv

e 
a 

pa
pe

r
pa

yc
he

ck
 fo

r u
p 

to
 tw

o 
pa

y 
pe

rio
ds

.  
El

ec
tr

on
i c

 F
un

d
Tr

an
sf

er
 sh

ou
ld

 b
eg

in
 w

ith
 th

e 
se

co
nd

 o
r t

hi
rd

 p
ay

 p
er

io
d.

N
ot

e:
 S

tu
de

nt
s r

ec
ei

vi
ng

 st
ip

en
ds

 m
ay

 n
ot

 b
e 

ab
le

 to
 se

t u
p 

di
re

ct
 d

ep
os

it 
un

til
 a

ft
er

 th
e 

st
ar

t o
f t

he
 fe

llo
w

sh
ip

 p
er

io
d.

  

1.
Cl

ic
k 

on
 th

e 
G

et
tin

g 
St

ar
te

d 
w

or
kl

et

2.
Cl

ic
k 

Ta
ke

 M
e 

Th
er

e,
 th

en
 V

ie
w

 In
bo

x.
  C

lic
k 

Co
m

pl
et

e 
Fo

rm
I-9

ta
sk

.  
Fi

ll 
ou

t a
ll 

re
qu

ire
d 

(*
) f

ie
ld

s a
nd

 c
lic

k 
Su

bm
it.

3.
Br

in
g 

yo
ur

 re
qu

ire
d 

do
cu

m
en

ts
 to

 a
n 

I-9
 C

en
te

r.

N
ot

e:
 S

tu
de

nt
s r

ec
ei

vi
ng

 st
ip

en
ds

 m
ay

 n
ot

 b
e 

ab
le

 to
 in

iti
at

e 
th

e 
I-9

 in
 W

or
kd

ay
 u

nt
il 

af
te

r t
he

 st
ar

t o
f t

he
 fe

llo
w

sh
ip

 p
er

io
d.

Ho
w

 d
o 

st
ud

en
ts

 fi
ll 

ou
t t

he
ir 

I-9
?

St
ud

en
t p

ay
sli

ps
in

 W
or

kd
ay

 
di

sp
la

y 
th

e 
fo

llo
w

in
g:

 


Pa

y 
pe

rio
d


Ho

ur
s w

or
ke

d


Pa

y 
ra

te


Ta

xe
s


W

ith
ho

ld
in

g


Pa

ym
en

t
m

et
ho

d

U
pd

at
ed

: A
ug

us
t 1

8,
 2

01
5

A 
sa

m
pl

e 
sc

re
en

sh
ot

 il
lu

st
ra

te
s t

he
 ty

pe
 o

f i
nf

or
m

at
io

n 
ab

ou
t a

 st
ud

en
t w

ho
 re

ce
iv

es
 p

ay
ro

ll 
pa

ym
en

ts
 v

ia
 W

or
kd

ay
 th

at
 is

 v
isi

bl
e 

to
 W

or
kd

ay
 u

se
rs

.  
St

ud
en

ts
 th

at
 h

av
e 

re
qu

es
te

d 
FE

RP
A 

“n
on

-d
isc

lo
su

re
” w

ill
 o

nl
y 

be
 v

isi
bl

e 
to

 a
nd

 se
ar

ch
ab

le
 b

y 
a 

se
le

ct
 n

um
be

r o
f p

eo
pl

e 
w

ho
 a

re
 

as
sig

ne
d 

ro
le

s n
ec

es
sa

ry
 to

 fa
ci

lit
at

e 
th

e 
em

pl
oy

m
en

t a
nd

 p
ay

m
en

t o
f t

he
se

 st
ud

en
ts

.

Ho
w

 d
o 

st
ud

en
ts

 re
ad

 th
ei

r p
ay

sl
ip

?

W
ha

t i
nf

or
m

at
io

n 
do

 W
or

kd
ay

 u
se

rs
 se

e 
ab

ou
t s

tu
de

nt
s 

w
ho

 
re

ce
iv

e 
pa

yr
ol

l p
ay

m
en

ts
 v

ia
 W

or
kd

ay
?

Ho
w

 d
o 

st
ud

en
ts

 m
an

ag
e 

di
re

ct
 

de
po

si
t (

pa
ym

en
t e

le
ct

io
ns

)?

https://your.yale.edu/work-yale/support/employee-services/submitting-your-i-9-form



